Baden-Wiirttemberg

AMTSGERICHT MANNHEIM
- Die Prasidentin -

Amtsgericht Manoheim » 68149 Mannheim

Datum 19, Aprll 2018
Name Herr Haselmayer
Durchwah! 0621 292-2326
Aktenzeichen 1511 eAkie
(Bitte bel Antwort angeben)

Damen und Herren Rechtsanwéite

#s& Elektronische Aktenfilhrung in Zivilsachen
hier: Eingénge in Paplerform

Sehr geehrte Damen und Herren Rechtsanwilte,

seit dem 6. Marz 2018 werden beim Amtsgericht Mannheim Neueingénge in
Zivilsachen (C- und H-Sachen) digitalisiert, in der elektronischen Akte gefuhrt und der
zustandigen Mitarbeiterin/dem zusténdigen Mitarbeiter elektronisch zugestelit.

Fur die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Amtsgerichts bedeutet dies, dass bei
Neueingdngen alle in papierhafter Form eingehenden Schriftstlicke gescannt werden
missen.

Um die eingehenden Unterlagen schnellstmdglich Ihrer zustandigen Geschiftsstelle
elektronisch weiterleiten zu konnen, ist hoher manueller Aufwand bei der
Scanvorbereitung erforderlich, Um diesen mdglichst gering zu halten, wire es uns
eine grofbe Hilfe, wenn Sie die nachstehenden Hinweise fir die Eingabe papierhaften
Schriftverkehrs beachten wirden:

» Bitte geben Sie auf jedem Schreiben, Vordruck oder sonstigen Anlagen stets
das vollstandige Aktenzeichen an.

« Die fur die Gerichtsakte bestimmten Exemplare (die bei papierhafter
Aktenfihrung zu den Verfahrensakten genommen wurden) bitte ich, niemals
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zu heften oder zu klammern (fir den Scanvorgang missen samtliche Heft-
oder Buroklammern von Hand entfernt werden). Die fiir die Versendung an die
gegnerischen Parteien beigeflgten Mehrfertigungen der Schriftsdtze und
gegebenenfalls Anlagen bitte ich, auch weiterhin zu tackern bzw. zu klammern.

» Hilfreich ware es, wenn Sie die Zugehdrigkeit aller eingereichten Schriftstiicke
Zu einem Vorgang durch Verwendung eines Gummibandes kenntlich machen.
Dies gilt insbesondere, wenn Sie mehrere Schriftsdtze zu unterschiedlichen
Verfahren in einem Umschlag einreichen.

«+ Bitte verwenden Sie keine Klehezettel (sog. Post-it). {Post-it werden vom
Scanner als zweite Seite erkannt und missen daher manuell volistdndig von
den Schriftstiicken entfernt werden. Bitte legen Sie etwaige handschriftliche
Nachrichten auf einem DIN A4 Biatt bei.)

« Bitte verwenden Sie Papier, das dem Format DIN A4 entspricht.

+ Bitte verwenden Sie kein farbiges Papier.

Bitte beachten Sie, dass die eingehenden Schriftsticke bei uns bleiben und nicht
zurlick gesendet werden. Verzichten Sie daher bitte grundsétzlich darauf, uns
Originale (Urkunden, Bescheide, Testamente usw.) zuzusenden, soweit dies nicht
zwingend erforderlich ist .

Ich bedanke mich sehr herzlich ftr lhre Mithilfe,

Mit freundlichen Griken

Dr, Stade
Prasidentin des Amtsgerichts



